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	姓名
	
	分    院
	
	班    级
	

	性别
	
	出生年月
	
	现住宿舍
	

	联系电话
	
	家庭住址
	

	请假书面报告（须写明请假原由、离校、返校时间等）


	请假人签名：

	辅导员意见
	辅导员（签字）：

                年    月    日

	分院意见
	负责人（签章）：

                年    月    日


特殊原因指请假时间超过6天；因病请假需有院医务所或乡级以上医院证明

注：分院意见签署完毕后，请到学生宿舍12栋104B室备案。
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
销假条

兹有_    ___班___  ___同学（宿舍：_          ___）销假返校，特此证明。

学工处

                                                               年   月   日

（返校后至宿管科12栋104B室销假，销假后凭此条至宿管站、分院、班级备案）

（分院留存）

证明

现同意________________学院_________班______________同学因_____________请假离校，具体时间为_______________________，特此证明。

                                                                     学工处

年   月   日

销假签名：

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（班级留存）

证明

现同意________________学院_________班______________同学因_____________请假离校，具体时间为_______________________，特此证明。

                                                                    学工处

年  月   日

销假签名：

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（宿管站留存）

____________宿管站：

兹有_______号楼_______间宿舍____________同学因_________________请假离校，具体时间为_______________________，请协调好相关工作。

学工处

销假签名：                                                        年  月   日

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（宿管科留存）

证明

兹有_______号楼_______间宿舍____________同学因_________________请假离校，具体时间为_______________________，特此证明。

学工处

年   月   日

